МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ПЕРМСКОГО КРАЯ


Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Березниковский техникум профессиональных технологий»

Положение

о порядке приема граждан на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования в  ГБПОУ БТПТ

Принято
на заседании 

педагогического совета 

протокол № _________

«__» _________ 20__ г.
Березники

20__ г.
I. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с нормативно-правовыми документами:

· Федеральным Законом  от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

· Приказом Министерства образования и науки РФ от 23.01.2014 года № 36 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования»;

· Устава ГБПОУ БТПТ. 

1.2. Настоящее положение определяет порядок приема граждан на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования  подготовки квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена, а также по программам профессионального обучения в ГБПОУ «Березниковский техникум профессиональных технологий (далее - Техникум). 

1.3. Техникум принимает на обучение граждан РФ, иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников, проживающих за рубежом, за счет средств краевого бюджета, а также за счет внебюджетных средств по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц (далее - Договор об оказании платных образовательных услуг). 

1.4. При приеме в Техникум обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации.
1.5. Прием граждан на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования  подготовки квалифицированных рабочих, служащих осуществляется на базе основного общего и среднего общего образования.

Прием граждан на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования  подготовки  специалистов среднего звена осуществляется на базе основного общего и среднего общего образования, среднего профессионального образования  подготовки квалифицированных рабочих, служащих.

Прием граждан  на профессиональное обучение (по программам профессиональной подготовки) осуществляется на базе специального (коррекционного) образования  VII – VIII вида.

1.6. Объем и структура приема лиц в Техникум за счет ассигнований краевого бюджета определяются в соответствии с контрольными цифрами приема, устанавливаемыми ежегодно приказом учредителя.
1.7. Конкретный перечень специальностей, профессий, по которым Техникум объявляет прием на следующий учебный год в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности и контрольными цифрами приема, указывается в Правилах приема граждан на обучение, утверждаемых приказом директора ежегодно.

1.8. Техникум вправе осуществлять в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования прием граждан на обучение сверх установленных контрольных цифр приема  на основе договоров с физическими (или) юридическими лицами с оплатой стоимости обучения.

1.9. Техникум осуществляет обработку,  передачу  и предоставление полученных в связи с приемом граждан  персональных данных  в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных без получения согласия этих лиц на обработку их персональных данных.
1.10. Техникум  вносит в Федеральную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного и среднего общего образования,  и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального  и высшего  образования и региональных информационных системах обеспечения проведения ГИА обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного и среднего общего образования, сведения, необходимые для информационного обеспечения приема граждан в соответствии с постановлением Правительства  РФ от 31.08.2013 г. № 755.
II.  Организация приема в Техникум
2.1. Организация приема граждан на обучение осуществляется приемной комиссией Техникума (далее - Приемная комиссия). Председателем Приемной комиссии является директор Техникума. 

2.2. Состав, полномочия и порядок работы Приемной комиссии утверждается приказом директора Техникума ежегодно.

2.3. Работу Приемной комиссии, делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь Приемной комиссии.
2.4. Для организации и проведения вступительных испытаний по специальностям, требующим наличия у поступающих определенных творческих способностей, председателем Приемной комиссии утверждается состав экзаменационной и апелляционной комиссий, полномочия и порядок действий которых определяется Положением о предметной экзаменационной и апелляционной комиссиях ГБПОУ БТПТ.
2.5. При приеме граждан на обучение  обеспечиваются соблюдение прав граждан в области образования, гласность и открытость работы Приемной комиссии.

2.6. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, Приемная комиссия вправе обратиться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации.
III. Организация информирования граждан
3.1. С целью ознакомления поступающего и его родителей (законных представителей)  с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Техникум размещает указанные документы на официальном сайте в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Официальный сайт), а также на информационном стенде Приемной комиссии. 

3.2.  В период приема документов Приемная комиссия ежедневно размещает на официальном сайте Образовательного учреждения и информационном стенде приемной комиссии другие необходимые сведения, регламентирующие порядок приема.
Состав обязательной размещаемой информации и сроки размещения устанавливаются  Правилами приема в Техникум на каждый учебный год.

3.3. В период работы Приемной комиссии Техникум организует функционирование специальных телефонных линий и раздела Официального сайта  для ответов на обращения, связанные с приемом граждан в Техникум.
IV. Порядок приема документов
4.1. Прием граждан в Техникум на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования  подготовки квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена, а также по программам профессионального обучения  проводится по личному заявлению граждан.

4.2. Конкретные сроки приема заявлений по различным формам обучения, состав обязательных прилагаемых к заявлению документов устанавливаются ежегодными Правилами приема в Техникум на основании действующего законодательства в сфере профессионального образования. 
4.3. При поступлении на обучение по отдельным профессиям и специальностям поступающие проходят обязательные медицинские осмотры в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей профессии, специальности.

Конкретный перечень таких профессий и специальностей указывается в ежегодных Правилах приема на основании действующего законодательства в сфере профессионального образования. 

4.4. В случае если у поступающего имеются медицинские противопоказания, установленные приказом Минздравсоцразвития России, Техникум обеспечивает его информирование о связанных с указанными противопоказаниями последствиях в период обучения  и последующей профессиональной деятельности.

4.5. Поступающие вправе направить заявление о приеме, а также необходимые документы через операторов почтовой связи общего пользования не позднее установленных сроков, а также в электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

4.6. Не допускается взимание платы с поступающих при подаче документов.
4.7. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

4.8. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.

4.9. По письменному заявлению поступающий  имеет право забрать оригинал документа об образовании и (или) квалификации и другие документы. Документы должны возвращаться Техникумом в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.
V. Вступительные испытания
5.1. Вступительные испытания при приеме на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования подготовки квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена проводятся с целью выявления у поступающих наличия  определенных творческих способностей, необходимых для освоения  образовательных программ. 
5.2. Конкретный перечень таких профессий и специальностей, форма проведения и сроки определяется ежегодными Правилами приема на основании действующего законодательства в сфере профессионального образования.

5.3. Гражданам с ограниченными возможностями здоровья  при поступлении на обучение Техникум организует  вступительные испытания с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья поступающего. При проведении вступительных испытаний для данных граждан обеспечивается соблюдение установленных требований к аудитории, технической помощи, беспрепятственному доступу в аудитории, туалет и другие помещения, а также их пребыванию в указанных помещениях.
5.4. Для всех поступающих на места, финансируемые за счет бюджетных средств, с оплатой стоимости обучения проводятся одинаковые вступительные испытания в рамках соответствующей специальности, профессии, вне зависимости от формы обучения.

5.5. По результатам вступительного испытания поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его результатами.

5.6. Порядок подачи и рассмотрения апелляции установлен Положением о предметной экзаменационной и апелляционной комиссиях ГБПОУ БТПТ.
VI. Зачисление граждан на обучение
6.1. Граждане, рекомендованные Приемной комиссией к зачислению и представившие в установленные сроки оригинал документа государственного образца об образовании и (или) квалификации, принимаются  на обучение  по приказу директора Техникума. Приложением к приказу о приеме является пофамильный перечень указанных лиц. Приказ с приложением размещается на следующий рабочий день после издания на информационном стенде Приемной комиссии и на Официальном сайте.

6.2. В том случае, если численность поступающих превышает количество мест, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных ассигнований краевого бюджета, Техникум   осуществляет прием на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования по профессиям и специальностям на основе результатов освоения поступающими образовательной программы основного общего или среднего общего образования, указанных в представленных поступающими документах государственного образца об образовании.
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